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I Note introduttive

¢ Materiale presentato a lezione verra reso
disponibile su Internet.

¢ Alcune parti sono basate su adattamenti e
rielaborazioni di materiale di proprieta di

= Dipartimento del Tesoro - Ministero
delllEconomia e delle Finanze

= UNICAL (A. Forestiero)
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I Sommario...

¢ Introduzione
" |[nterfaccia excel
¢ Celle
" Immissioni dati
* Formattazione
¢ Gestione fogli di lavoro
* Formattazione del foglio di lavoro
¢ Formule

" errori
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Introduzione

Cos’e un foglio elettronico?

¢ Un foglio elettronico (o spreadsheet) consente di
= effettuare calcoli e analisi sui dati

" rappresentare graficamente le informazioni in vari
tipi di diagrammi.
¢ e supporta l'utente nelle operazioni di:
= Modellazione di formule complesse
= Rappresentazione grafica avanzata
* Ordinare e filtrare elenchi di informazioni

* |mportazione/esportazione per lo scambio di dati con
database

= etc.
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Storia dei fogli elettronici

*

Inventati da Dan Bricklin

= VisiCalc(primo foglio elettronico 1978/79)
Ancora disponibile!!!
http://www.danbricklin.com/visicalc.htm
Lotus 1-2-3 (1983)

Microsoft Excel (dal 1987)

OpenOffice Calc (Sun dal 2000)

= www.openoffice.org

= Opensource: gratuito e personalizzabile
Fogli elettronici online

= Es. Google Spreadsheets

Noi utilizzeremo Excel come riferimento (piu diffuso) ma i principi

sono applicabili anche agli altri

Dott. Fabio Fioravanti - Laboratorio di Informatica AA07/08


http://www.openoffice.org/

Introduzione

Interfaccia di Excel
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Introduzione

Cartelle e fogli di lavoro

4

Un file di Excel (o Cartella di lavoro) ha
estensione .xlIs

Contiene Fogli di Lavoro (default 3)

256 colonne (lettere A...Z, AA...ZZ, BA...BZ,
.o 1AL IV)

65.536 righe (numeri 1...65.536).

Cella: combinazione / intersezione di una
colonna e di unariga (es: A1).
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I Selezione fogli, righe, colonne, celle

¢ Operazioni di selezione, copia, incolla, taglia,
sposta relativi a

" Fogli

* Righe
= Colonne
= Celle

possono essere effettuate con il mouse,
tastiera, menu
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Introduzione

Immissione dei dati

4

10

Barra della formula: assiste I'utente nella
creazione di funzioni. Si attiva ad ogni immissione di
dati in una cella.

Numeri: interi, decimali, in notazione scientifica.

Testo: qualsiasi dato non identificato come numero o
data.

Date/Orari: visualizzati nel formato scelto, ma
memorizzati come numeri progressivi.
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Introduzione

Immissione dei dati

11

Serie di dati: liste di numeri o parole (es. giorni della

settimana, nomi dei mesi, etc.) omogenee, ordinate,
non necessariamente consecutive, ripetibili.

Creazione:

= Rapida, mediante il trascinamento della maniglia di

riempimento della cella

= Avanzata: Menu Modifica/Riempimento/Serie

serie 2
etie in Tipo nita di data
{* Righe &+ Lineare: ¥ Giorno
= Colonne " Esponenziale " Giorno Feriale
" Data " Mese
[~ Tendenza " Riempimento auktomatico " Anno
Malare di incremento: |1 Yalore limite: I
| K I annulla |
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Introduzione

Immissione dei dati

4

12

Per facilitare le operazioni Excel include un
meccanismo per completare automaticamente |l
testo digitato usando i valori delle celle nella stessa
colonna

Per forzare questo comportamento utilizzare
“Seleziona da elenco a discesa” nel menu pop-up
che si apre facendo click con il tasto destro

Testo in colonne: permette di dividere il contenuto di
una cella su piu colonne in maniera semi-automatica,
scegliendo un delimitatore.
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Convalida dei dati

13

Convalida dei dati (=, >, >=, <, <=, intervallo) in base
al tipo di dato (es: numero intero, data, ora, ecc)

Vari tipi di messaggio in caso di violazione

* Interruzione (Errore bloccante) / Avviso /
Informazione

Selezione da un elenco di valori

Personalizzazione dei messaggi di suggerimento per
I'immissione dei valori e di errore

E’ possibile far cerchiare in rosso i valori che non
soddisfano i criteri di convalida

=  Strumenti -> Verifica Formule -> Mostra barra
strumenti Verifica formule -> Cerchia dati non validi
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Formattazione
del foglio di lavoro



Formattazione del foglio di lavoro

Cella

¢ Formati numerici: menu Formato/Celle, scheda Numero

Pulsante Effetto
= Aggiunge al numero il simbolo di
Valuta : : L
valuta ed i separatori delle migliaia
€ Aggiunge al numero il simbolo di
Euro )
valuta in euro
“ Applica al numero il formato

Stile percentuale
percentuale

(o . : .
Stile separatore Agglunge_al numero | _pu_n’Fl di
separazione delle migliaia

Aumenta decimali Aggiunge una cifra decimale

Diminuisci decimali Elimina una cifra decimale
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Formattazione del foglio di lavoro

Cella

4

16

L J T k7

N 0 & 9
v & & ~

Predefinito

Orientamento del testo: orizzontale, verticale, o
gualsiasi rotazione intermedia.

Bordi: vari tipi di bordi da applicare ai lati delle celle.
Motivo: sfondo cella (motivo e colore)

2l
Bordo | TMiakive I Protezione I
rLinea
Stile
Me: -

Lo stile del bordo selezionata pu
impostazioni predefinite, sullesempio di anteprima o

SOpra,

0 essere applicato Facenda clic sulle
sui pulsanti riportati qui

(019

annulla
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Formattazione del foglio di lavoro

Cella

¢ Sitili: registrare tutti i formati applicati ad una cella o
intervallo.

= Creazione:
= Selezionare l'intervallo da formattare.
= Menu Formato/Stile, pulsante Modifica
= Selezionare i formati desiderati sulle singole schede

= Dalla finestra di dialogo principale, deselezionare le
caselle di controllo che non sono di interesse

= Assegnare un nome allo stile
= Pulsante Chiudi, per salvare lo stile ma non applicarlo
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Formattazione del foglio di lavoro

Cella

18

Formattazione automatica: applicare i formati
predefiniti ad un gruppo di dati disposti in forma
tabellare.

Formattazione condizionale: monitorare i dati
iImmessi ed avvertire I'utente quando i valori digitati
soddisfano i criteri impostati precedentemente.

Formattazione condizionale 2=
Condizione 1
il walore della cella & j Itra j I :k_j e | :k_j
Anteprima del Formato da .
sare ce |a condizions & vera: Messun formato impostato Eormaka, .. |
Aogiungi == | Elimina. .. | Ik I annulla |
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Formattazione del foglio di lavoro

Cella

¢ Formattazione condizionale

= Possono essere inserite piu regole.
= Regolal: Setra 1 e 10 allora colore rosso
= Regola2: Se tra 4 e 8 allora colore blu

= (Che succede se una cella contiene 5?
= Regola1, Regola2 rosso
= Regola2, Regolal blu
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Formattazione del foglio di lavoro
Gestione werarea dilavoro

¢ Salvataggio dell'area di lavoro: memorizzare la
disposizione desiderata delle finestre aperte.

* Menu File/Salva area di lavoro
¢ Disposizione delle cartelle di lavoro:
* Menu Finestra/Disponi
¢ Spostamento e copia dei fogli di lavoro:
* Menu Modifica/Sposta o Modifica/Copia
= Rapidi:

= Spostamento: drag ‘n’ drop con il pulsante sinistro del
mouse

= (Copia: CTRL + drag ‘n’ drop con il pulsante sinistro del
mouse

20 Dott. Fabio Fioravanti - Laboratorio di Informatica AA07/08



Formattazione del foglio di lavoro
Gestione werarea dilavoro

¢ Selezione e modifica su fogli multipli: inserire le
stesse informazioni, applicare lo stesso formato.

= Aprire una nuova cartella di lavoro

* Cliccare sulla scheda del primo foglio da
modificare

"= Tenere premuto SHIFT e cliccare sulla scheda
dell'ultimo foglio da modificare; per i fogli non
adiacenti tenere premuto CTRL anziché SHIFT

¢ (Collegamenti ipertestuali
= Menu Inserisci/Collegamento ipertestuale
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I Stampa di un foglio di lavoro

¢ Anteprima di stampa

¢ Definire I'area stampabile (File -> Area di stampa ->
Imposta)

¢ Impostare | margini

¢ Intestazioni e pie di pagina

= numero di pagina

= numero totale di pagine

= data, ora

= nome cartella, foglio di lavoro

Cambiare orientamento

¢ Aree da ripetere su ogni foglio (righe, colonne)

¢
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Formule e funzioni



Formule e Funzioni
Creazione iformule  funzioni

¢ Una formula/funzione si distingue da un valore
= |nizia con un segno di uguale (=).

¢ | a formula viene visualizzata nella Barra della
formula

¢ \isualizzare il testo delle formule/funzioni

(anzichée il risultato).

= Menu Strumenti/Opzioni/Visualizza, casella di
controllo Formule; oppure

= Anteporre al testo un segno di apice (°):
interpretato come formato Testo
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Formule e Funzioni

Riferi me nti di cella e intervallo

25

Stile A1 (impostazione predefinita)

Riferimento ad una cella: lettera della colonna
seguita dal numero di riga. (Es: B12)

Riferimento ad un intervallo: riferimento della
cella nell'angolo superiore sinistro, seguito da :,

seguito dal riferimento della cella nell'angolo
inferiore destro. (Es: A1:C5)

Tutte le celle della riga 5: 5:5
Tutte le celle delle righe da 5 a 105:10
Tutte le celle della colonna H H:H

Tutte le celle delle colonneda Ha J H:J
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Formule e Funzioni

Riferimenti relativi - assoluti

26

Relativo (rc):

= conserva la distanza e non la posizione fisica della cella

= le copie sono aggiornate relativamente alla nuova posizione
= Esempio: B12

Assoluto ($r$c):

= conserva la posizione fisica della cella

= mantiene invariati i riferimenti di cella nelle formule

= Esempio: $B$12

Misto ($rc o r$c):

= Esempio: $B12, B$12

Si passa dall’'uno all’altro premendo il tasto F4 dalla
Barra della Formula
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Formule e Funzioni
Riferi menti di cella e intervallo

¢ Riferimenti 3D: i riferimenti possono essere
estesi anche

= ad altri fogli della stessa cartella di lavoro:
= Es. =Foglio3!A1
= afogli di altre cartelle di lavoro:
= Es. ='C:\dirname\filename.xlIs’!A1
¢ Attenzione in caso di in caso di spostamento,
copia, inserimento o eliminazione di fogli di
lavoro
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Formule e Funzioni

Rife ri menti di cella e intervallo

¢ QOperatori:

= Due punti: identifica I'intervallo di celle.
= Es. A1:A4

" Punto e virgola: identifica 'unione di celle
= Es.A1;A4

= Spazio: identifica l'intersezione di due intervalli
= Es. A1:A4 A1:.C4
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Formule e Funzioni

Rife ri menti di cella e intervallo

4

29

Stile R1C1

la posizione di una cella e indicata da una R seguita da un
numero di riga, e da una C seguita da un numero di colonna.

R[-2]C riferimento relativo cella stessa colonna, due
righe sopra

R[2]C[2] riferimento relativo cella due righe sotto e
due colonne a destra

R2C2 riferimento assoluto cella seconda riga e
seconda colonna (equiv: $B%2)

R[-1] riferimento relativo riga superiore

R riferimento assoluto riga corrente

da abilitare esplicitamente: menu Strumenti, Opzioni scheda
Generale, Stile di riferimento R1C1.
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I Priorita tra operatori aritmetici

¢ Ordine di priorita tra operatori aritmetici:

1. Elementi fra parentesi (A2+3)

2. Potenze A2/3

3. Moltiplicazioni e Divisioni 5*A1, C12/100
4. Somme e Sottrazioni A1+A2, A1-A2

¢ Esempi (assumiamo A2=2)

= (A2+3)%2 10 0 87
= A2A3+1 90 167
= 2*A2+1%4 8 020 0 24?

= 2%(A2+1)4 2
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Formule e Funzioni

Errori legati alle formule

® Errore #H##H: si verifica quando la cella contiene un

numero, una data o un'ora che non rientra nella cella oppure
quando contiene una formula di data e/o di ora che genera un
risultato negativo.

= Correzioni:
= |ngrandimento della larghezza della colonna
= Applicare un formato numerico differente

= Accertarsi che le formule di data e di ora siano
corrette
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Formule e Funzioni

Errori legati alle formule

Messaggio Significato
#DIV/0! La formula contiene una divisione per zero
#N/D! Uno dei valori della formula non € disponibile
#NOME? Nella formula € stato usato un nome di intervallo

non riconosciuto

La formula contiene un riferimento di cella non

#NULLO! .
valido
#NUM! La formula contiene un numero non corretto
4RIF! La formula contiene un riferimento non valido ad
] una cella o intervallo
#VALORE! La formula contiene un argomento o un operatore

non valido
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Formule e Funzioni
Nomi qi cella o intervallo

¢ | nomi consentono di identificare
Istantaneamente le celle a cui si riferiscono, a
differenza dei riferimenti (impersonali e
generici).

¢ Definizione/Uso:

= Selezionare la cella o lI'intervallo

= Menu Inserisci -> Nome ->
Definisci/Incolla
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Formule e Funzioni

Funzioni

4

34

Formule predefinite per il calcolo di espressioni

matematiche complesse

Sintassi: =Funzione(arg1;arg2;...;argn)

Categorie:

Finanziarie

Data e ora
Matematiche e trigonometriche

Statistiche

Ricerca e riferimento
Database

Testo

Logiche

Informative

Definite dall’'utente

Incolla funzione

Cakeqgaria: Mome funzione:
Isate pit di recente | |AMMORT

Tutke T |AMMORT, ANMUO
Finanziarie AMMORT.COST
Daka e ora AMMORT. FISS0
Makematiche & krig. AMMORT. YWAR
Skatistiche INTERESSE . RATA
Ricerca e riferimenta

Database MM, RATE

Testa | |P.RATA

Logiche RATA
Informative | |rasso |

INTERESSI(tasso_int;periodo;periodi;val_attuale;wal_Futuro;tipo)

Restituisce ['ammontare degli interessi relativi ad un investimento di una
cerka durata, dati pagamenti periodici costanti & un tasso di interesse

costante,

x|

annulla
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I Calcolo Automatico nella Barra di Stato

¢ |La funzione Calcolo Automatico nella Barra di
Stato

heedia

] il

Tl Pl
BEomme=D e
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Funzioni di uso comune

*

*

36

Data / Ora
= 0GGI() data di oggi
= ADESSO() ora corrente

GIORNO.SETTIMANA(seriale_data) giorno della settimana

NUM.SETTIMANA(seriale_data) numero settimana
nelllanno

Logiche

E(C1,C2)

= VERO se e solo se C1 e C2 hanno valore VERO

0O(C1,C2)

= VERO se e solo se almeno una tra C1 e C2 ha valore VERO
NON(C1)

= VERO se e solo se C1 ha valore FALSO
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I Funzioni di uso comune

¢ Testo e dati

37

CONCATENA (testo1;testo2;...) unisce elementi
di testo (anche &)

IDENTICO(testo1; testo2) test uguaglianza

TROVA(testo;stringa) restituisce posizione
iniziale o #VALORE!, distinzione maiusc/minusc

RICERCA(testo, stringa) nessuna distinzione
maiusc/minusc

LUNGHEZZA(testo)
STRINGA.ESTRAI(testo;inizio;num_caratteri)

SINISTRA(testo;num_caratt)
DESTRA(testo;num_caratt)

SOSTITUISClI(testo;testo_prec;nuovo_testo)
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Funzioni di uso comune

*

38

Finanziarie

Interessi periodici/scadenza, calcolo rate, ammortamenti,
BOT

Matematiche e trigonometriche

SEN, COS, TAN, ARCSEN,...
LOG, FATTORIALE, MCD, MCM

Statistiche

Distribuzioni di probabilita, media, devianza, regressione
lineare

Informative

VAL.ERRORE, VAL.NUMERO, TIPO

Ricerca e riferimento

CERCA.VERT, CERCA.ORIZZ
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Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali

¢ =ARROTONDA(1,23;1)
= Risultato: 1,2
¢ =ARROTONDA(A12;2)

= Risultato: il contenuto della cella A12 arrotondato a
due cifre decimali

¢ =SOMMA(A1:A24)

= Risultato: la somma delle celle della colonna A a
partire dalla riga 1 alla riga 24

¢ =MEDIA(B2:B10)

= Risultato: la media aritmetica delle celle della colonna
B a partire dalla riga 2 alla riga 10

¢ =MAX(C3:C10)

" Risultato: il massimo valore contenuto nelle celle della
colonna C a partire dalla riga 3 alla riga 10
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Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Descrizione delle funzioni principali

¢ SE(test;se _vero;se_falso): restituisce il valore
se_vero se test ha valore VERO ed il valore
se falso se test ha valore FALSO.

¢ CONTA.SE(intervallo;criteri): conta il numero
di celle in intervallo che soddisfano criteri

¢ SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma):
calcola la somma delle celle in intervallo che
soddisfano criteri.
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Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE SE(test;se_vero;se falso)

¢ SE(test;se_vero;se falso)

= test e un valore o un'espressione gualsiasi che puo
dare come risultato VERO o FALSO.

= Esempio: A10=100 e un'espressione logica; se Il
valore contenuto nella cella A10 € uguale a 100,
I'espressione dara come risultato VERO. In caso
contrario, l'espressione dara come risultato FALSO.

" Questo argomento puo utilizzare qualsiasi operatore di
calcolo di confronto.
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Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE SE(test;se_vero;se falso)

¢ SE(test;se_vero;se falso)

= se_vero ¢ il valore che viene restituito dalla funzione
se test ha valore VERO. Ad esempio, se questo
argomento € la stringa di testo “Nel budget” e
I'argomento test ha valore VERO, allora la funzione SE
restituira il testo “Nel budget”. se_vero puo anche
essere un'altra formula.

= se_falso ¢ il valore che viene restituito dalla funzione
se test € FALSO. Ad esempio, se questo argomento &
la stringa di testo “Fuori budget’ e I'argomento test ha
valore FALSO, allora la funzione SE restituira il testo

“Fuori budget”. se_falso puo anche essere un'altra
formula.
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Esempi di uso delle funzioni principali:

Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
FUNZIONE SE(test,se_vero,se_falso)

¢ SE(A2<=100;"Nel budget";"Fuori budget")

= Se il numero e inferiore o uguale a 100, la formula
restituisce Nel budget. In caso contrario, restituisce
Fuori budget

¢ SE(A2>100;SOMMA(B5:B15);"")

= Se A2 e maggiore di 100, restituisce la somma
delle celle nell'intervallo B5:B15. In caso contrario,
restituisce una stringa di testo vuota.
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Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE CONTA.SE(intervallo;criteri)

¢ CONTA.SE(intervallo;criteri)
* intervallo ¢ l'intervallo di celle a partire dal quale si
desidera contare le celle.

= criteri sono i criteri in forma di numeri, espressioni o
testo che determinano quali celle verranno contate.
Ad esempio, criteri puo essere espresso come 32,
"32", ">32", "mele".
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Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE CONTA.SE(intervallo;criteri)

¢ CONTA.SE(A2:A5;"mele")

= Numero di celle contenente “mele” nella prima
colonna (righe da 2 a 5)

¢ CONTA.SE(C2:C200;">18")

= Numero di celle con un valore maggiore di 18 nella
terza colonna (righe da 2 a 200)
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Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma)

¢ SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma)

* intervallo ¢€ l'intervallo di celle sul quale verificare i
criteri.

= criteri sono i criteri in forma di numeri, espressioni o
testo che determinano le celle che verranno sommate.
Ad esempio, criteri puo essere espresso come 32,
"32", ">32" "mele".

* int_somma ¢ l'intervallo di celle delle quali si desidera
sommare il contenuto. Opzionale: se omesso si
sommano i valori in intervallo.
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Esempi di uso delle funzioni principali:

Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
FUNZIONE SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma)

¢ SOMMA.SE(A2:A5;">160000")

=  Somma del contenuto delle celle della selezione
A2:A5 dove il contenuto della cella € maggiore di
160000

¢ SOMMA.SE(A2:A5;">160000";B2:B5)

= Somma del contenuto delle celle della selezione
B2:B5 dove il contenuto della cella corrispondente
iIn A2:A5 e maggiore di 160000
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Elenchi



Manipolazione dei dati

Elenchi

¢

L g

49

Raccolte di informazioni organizzate per righe
(Record) e colonne (Campi).

Per creare un elenco trattabile con Excel occorre
rispettare alcune semplici regole:

= un solo elenco per foglio di lavoro

* inserire le etichette dei campi nella prima riga
dell’'elenco

" non inserire righe vuote sotto Ia prima
" Inserire dati omogenei

= usare lo stesso formato per tutti i dati di una
stessa colonna

" non inserire spazi davanti ai dati nelle celle
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Manipolazione dei dati

Elenchi

¢ Creazione di un modulo per

50

I'inserimento del record:
Definire la riga d’intestazione dell’elenco,

con le etichette dei campi

Menu Dati/Modulo, inserire | record

Ricerca dei record con l'uso
del critert:

* Pulsante Criteri

= Specificare i criteri e avviare

Prodotto  Anno Yendite Area

la ricerca PC 1998 250000 nord

Dott. Fabio Fioravanti - Laboratorio di Informatica AA07/08

Pradatta: I_ =
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Manipolazione dei dati
Ordinamento

¢ Ordinare un elenco sulla base di:
" un campo (pulsanti &)
= chiavi di ordinamento multiple:
= Menu Dati/Ordina

= convenzioni non alfabetiche (es., peri
nomi dei mesi)

* Menu Strumenti/Opzioni, scheda Elenchi

= |nserire I'elenco delle nuove voci
nell’area di testo Voci di elenco
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I Blocca riquadri e Filtri

¢ Blocca riguadri

" |ntestazione bloccata (righe e colonne)
¢ Filtri automatici

= Tutto

"= Vuote/Non vuote

* Prime 10 (prime/ultime righe)

= Valore

= Personalizza:
= Uguale, diverso
= Maggiore, minore
= (Non) Iniziaffinisce/contiene stringa
= AND/OR
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Grafici



Grafici [1/13)

¢ Rappresentare graficamente le informazioni per
renderle interessanti e facilmente comprensibili.

¢ Inserimento di un grafico:

= Selezionare l'intervallo
contenente | dati da
rappresentare

* Menu Inserisci/Grafico

= Seguire la procedura

= Creare il grafico sul
foglio attivo o in uno
nUuoVvo F

2l

ibh
il

Tenere premuto pet wisualizzare |'esempio |

Annulla | < Indietra | Awanti = I Fine |
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I Grafici 12113

¢ Ad aree:

= Rappresentano il contributo che ogni serie di dati
fornisce al totale, nel tempo.

" Pju piccola é I'area di una serie, piu lieve € il
contributo apportato al totale.
= Adatti alla rappresentazione di:

| . R
Spese Vendite per regione
. L1 40 000,000
|
Vend |te L4 20,000,000 P
. . . L1 00,000,000  Valle o Losta
|
COStI dl prOd UZIOne L.30.000.000 m Fiemonte
L.E0.000,000 m Lombardis
L.40.000.000 W Liguriz
L.20 000,000
L0
1994 1995 1996
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I Grafici [3/13)

¢ A barre:

56

Rappresentano elementi diversi da confrontare, o valori diversi
assunti dallo stesso elemento in tempi diversi.

Le categorie sono organizzate verticalmente e i valori
orizzontalmente per evidenziare il confronto dei valori anziché

la variazione nel tempo.

| grafici a barre in pila mostrano le relazioni dei singoli
elementi rispetto al totale.

Adatti alla rappresentazione di:
= Risultati di attivita competitive in genere

VYendite per area

E=ztremao Criente “eneto
Yalle o Aosta

America Lating W hiele
Piemonte BFere

[

Freps , r : : : Lombardia e
LO LSO LA00 L1500 L.200 1 t t t
{in miliarei L0 L40.000000  La0.000000
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I Grafici [4/13)

¢ |stogrammi:

57

Simili ai grafici a barre, in quanto confrontano valori diversi.

Tuttavia, I'asse dei valori & verticale, mentre I'asse delle
categorie e orizzontale.

Utile mantenere al minimo il numero di serie, per evitare che le
colonne siano eccessivamente strette e difficili da analizzare.

Gli istogrammi in pila mostrano le relazioni dei singoli elements
rispetto al totale.

La prospettiva 3D mette
a confronto i dati su due assi. o

Adatti alla rappresentazione di: L.40.000§

* Valori da confrontare nel tempo ="

E=stremo Oriente
America Lating
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I Grafici [5/13)

¢ Atorta:
= Rappresentano il rapporto delle parti fra loro e |l
relativo contributo al totale.
= Consente di rappresentare una sola serie di valori.

= Per facilitare la visualizzazione delle sezioni piu
piccole, e possibile raggrupparle in un unico
elemento del grafico a torta per poi dividerle in un
grafico piu piccolo, a torta o a barre.

= Adatti alla rappresentazione di:

= Contributo di piu prodotti al totale TRyr—
de”e Vendlte Besvande Dezzert
0o, 15%

* Informazioni sulla popolazione Mmstm-
15%
Panini

Insalate
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I Grafici 13

¢ Alinee:
= Rappresentano le variazioni dei valori nel tempo.

= Adatti alla rilevazione di tendenze, piuttosto che
alla rappresentazione di valori statici.

L.&0

L.60 T

|
L. 40

-8 Europa

B 5A
B Gigppone

L. 20

4 Ad anello Trim 1 Trin:'|2 Trin:'|3 Trim 4

= Simili ai grafici a torta, mostrano il contributo delle
varie parti al totale, ma consentono di
rappresentare piu serie di dati,
disponendole su diversi
anelli concentrici.

Entrate dexrivant dalle
tasse sulla henzina e
sulle imposte patrimoniali

W Annc
B Anno?

(in rughata)
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I Grafici [7/13)

¢ Aradar:

= Confrontano le serie di dati rispetto ad un punto
centrale.

= Strutturati come uno schermo radar: 'osservatore si
trova al centro, da cui vengono emessi | segnali
radar (asse dei valori) in tutte le direzioni.

* | punti adiacenti sono congiunti con una linea,
creando poligoni per facilitare la localizzazione dei
gruppi di dati diversi. e

= Adatti alla rappresentazione di; e

= Valori aggregati di varie serie

d | d at| Vitaring O

| Marca b
| harcaB
W hlarcs C

Yitaming C
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I Grafici [8/13)

¢ Adispersione (XY):
" Mostrano le relazioni tra i1 valori di varie serie.

* Tracciano due gruppi di valori come un'unica serie
di coordinate XY.

* Rispetto ai grafici a linee, 'asse delle categorie e
sostituito da un secondo asse dei valori.

" Visualizzano intervalli,
O gruppi, non omogenei di dati.

= Adatti alla rappresentazione di: % :
= Risultati di ricerche ed - - o
esperimenti T !
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I Grafici 13

¢ Abolle:

* Tipo di grafico a N, d prodof LT?II-;II“;DD Quota di ;n:rcatn%
dispersione (XY) in cui la :I?g E;ﬁiggg:ggg 253
dimensione dell'indicatore — — |

. . . Walon 3 Walar ' Dimensione cerchi
di dati rappresenta il valore Studio sulle quote di mercato dell'industria
di una terza variabile. 50,000,000

= Quando si immettono i dati, B
e utile disporre i valori X in 40,000,000 [ Societa A
una riga o colonna e i 20,000,000
relativi valori Y e delle L @ |
dimensioni delle bolle nelle : w8 20 25 W

Mumero di prodotti
righe o colonne adiacenti.
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Grafici 11013

¢ Azionari:

* Grafici delle quotazioni azionarie massime, minime
e di chiusura.

= Adatti alla rappresentazione di:
" prezzi di azioni

" rappresentazione di dati scientifici (es. variazioni
di temperatura)

» E necessario ordinare i dati in modo corretto.

.Jer creare un grafico per gquatazioni

Dizporre i dati in quest'ordine... azionarie massime, minime e di chivsura.
]
................................................. 2l
Data : Massimo: Minimo: Chiusura: 57 -
01 sm ssiMl SR gl - r
440 561 541M81 55102 | |_ :
R SR P Pt PP PP e SRR PR 4 55 = Chiusura
My 56 S5 1] SE 114
................................................. o4
a3

a0 T 2404 05 Bis
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I Grafici (113

¢ A superficie:

= Utili per trovare le combinazioni piu favorevoli tra
due sistemi di dati.

= Come in una carta
topografica, i colori e
I motivi indicano le 600
aree che si trovano N
nello stesso intervallo ;o
di valori.

(Kogiomz2) 200

G0
1001 F0 Temp ()

Second
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Grafici (1213

¢ A coni, cilindri, piramidi.
= Utilizzando gli indicatori di dati a forma di cono,

cilindro e piramide e possibile conferire notevole
impatto agli istogrammi e ai grafici a barre 3D.

10000 m
000 m
e R SO00 m
Witerbo [ 4000 m
oo o
Trieste E X i % % o
—————— £ g & ¢
] 100 200 a00 400 H E = %
Presenze E I
= £
=
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I Grafici [13/13]

¢ |deogrammi:

* Rappresentano le informazioni utilizzando piccole
Immagini inerenti.

= Consentono di inserire una clip art in un grafico
lineare o in un istogramma.

Vendite primo trimestre

200
180
160
140
120
100
80
B0
400 -
20

Zennaio Fehbraio farzo
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Creazione Grafico ( Intervallo dati )

=

o0 4O M| e LR —
O 000 Mmoo R =

o —
=
—

67

Creazione guidata Grafico - Passaggio 2 di 4 - Dati di origine ... E|E|

Intervallo dati ] Serie ]

25
20
15
jLu
&
0 T
0 2 4 G G 10 12

Interwvallo daki:

Serie in: " Righe

* Colonne

@ annulla = Indiekro Owvanki = Fine
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Creazione Grafico ( Serie )

I=

000~ 00 M| b= L R =
O~ 5 Mm &&= Wk —

. —
=
—
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Creazione guidata Grafico - Passaggio 2 di 4 - Dati di origine ... E|

Intervallo daki Serie
o
20
15
10
5
o : : . . .
o 2 4 & & 10 12
Serie
Mome: |N|:|me q’il
walori X |=Fogliol1$a%1:$a%10 |
| waleriv:  [=Fogliol1$B$1:4B410 5]
Aggiungi | Elimnina |

El | annulla = Indietro

Svanki =

Fine
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Creazione Grafico

@ Testo
*Titolo del grafico
*Asse dei valori (X)
*Asse dei valori (Y)

Creazione guidata Grafico - Passaggio 3 di 4 - Opzioni del grafico EI[‘S_TI

[ Tikoli l A=z ] Griglia Legenda | Ekichetke dati

Titola del grafica:
| 35

S0

Asse dei valori ()
| 25
Asse dei walori () a0 JI ]ll -
| . ||I ll — Zericd
o [
| .

o

E|| annulla = Indiektro || Heanti = Fine
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Creazione Grafico

Creazione guidata Grafico - Passaggio 3 di 4, - Opzioni del grafico E|E|

Teoh  { Ass | Grigis | Legends | Etichette dati |

Assze principale

= Asse dei valori (X) T :
= Assi dei valori (Y) .

¢ Griglia
= Asse dei valori (X)

= Griglia principale |
Tikoli l Assi Griglia Legenda | Etichette dati
m G ri g I i a Asse;si walari () =
secondaria P

[v Griglia principals & i ‘l
[ Griglia secondaria

= Asse dei valori (Y) T

= Griglia principale

= Griglia o e e
secondaria
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Creazione grafico

¢ Mostra legenda
¢ Posizione
" |n basso
" |n angolo
= |n alto
= Adestra
= Asinistra
¢ Etichette dati
= Nome serie
= Valore X
= ValoreY

Creazione guidata Grafico - Passaggio 3 di 4 - Opzioni del grafico

Teoh | Assi | Grigia [Legenda’| Etichette dati |

[¥ Mastra lzgenda

RIX]

Posizione -
(™ In basso - i
" In angolo 20 ]I ]\
—— Sariel
" In alto 5 j ll =
* A destra 0 f ‘\
& sinistra 5 j
o
0 2 & & 8 m @
dds
@ annulla = Indietro | Avanti = | Eine |

Creazione guidata Grafico - Passaggio 3 di 4, - Opzioni del grafico

Titoli ] Assi ] Griglia ]Legenda Etichette datil

L'etichetta contiene

[ Nome serie 3
[ Walore 2 i .lﬁ|
[ walori () 2 J| ]‘
r 20
- . /1
o [}
Separatore: || - 5 j
o

-

PIX

@ Annulla < Indietro | fevanti = |

Fine
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I Quale tipo di grafico scegliere?

4

72

Scegliere il tipo di grafico piu adatto non € sempre
semplice

" richiede la conoscenza del contesto applicativo e
del fruitore

E’ sempre possibile modificare il tipo di grafico e le

varie opzioni

Regola KISS (Keep It Simple, Stupid!): iniziare con un

tipo di grafico semplice e, se necessario, aumentarne

la complessita in maniera graduale
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I Confronto tra alcuni tipi di grafico

¢ Dati da rappresentare graficamente

Dipendente | Prodotti Servizi P+S

Mario 9 8 17
Carlo 3) 4 9
Luisa I 7 14
Maria 8 2 10
Marco 9 > 14

Totale 38 26 064
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Istogramma

70
60
50
40
30
20

|| @ Prodotti
W Senizi
| OP+S
ﬁ S Ik
® X P PP
& P \/Q\ @’b @fb &(’)\
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Istogramma in pila

75

70
60
50
40
30
20
10

| Senvizi
O Prodotti
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Istogramma 3D

76

40

O Prodotti
W Servizi

Prodotti

Maria
Luisa
Carlo
Mario

o O
g §
o

- =
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Istogramma per righe

77

70

60

50

40

30

20

10

Prodotti Senvizi P+S

O Mario
m Carlo
O Luisa
0 Maria
W Marco
O Totale
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Barre

Totale

Marco

OP+S
| Senizi
m Prodotti

Maria

Luisa

Carlo

Mario

78
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Area

18
16
14
12
10

oSO N M OO

Mario

Carlo

Luisa Maria

Marco

Wl Servizi
O Prodotti

79
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A torta

Standard 3D esplosa

Prodotti Prodotti
@ Mario O Mario
m Carlo m Carlo
OLuisa OLuisa
JMaria O Maria
W Marco W Marco
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Analisi dei dati



I Analisi dati: subtotali

¢ Creazione automatica di Subtotali
¢ Raggruppamento e strutturazione dei dati

Dipendente Prodotti Servizi P+S
Mario 9 8 17
Mario 5 4 9
Luisa V4 /7 14
Luisa 8 2 10
Marco 9 5 14
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Analisi dati: subtotali

Menu Dati -> Subtotali

Ad ogni cambiamento in
= Campo

Usa la funzione

= Somma, conta
Aggiungi subtotali a

= Campo

Opzioni riepilogo

Ad ogni cambiamento in;

IDipendente -

Usa la funzione:

ISDmma -

.I!'u_l:lgll_ll'lgl subtotali a:

W Seryizl
¥ p+s

™ Sostituisci i subtotali correnti
N Interruzione di pagina fra gruppi
IV Riepilogo sotto i dati

Rirmuowvi tuth | | Ok I

Annulla
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Analisi dati: subtotali

NEFHdR SS | VO $BaB-F)9-O

A2 b A Mario
1]z] =] A i B ¥ D
1 |Dipendente Prodotti | Servizi | P+S
[ - | 2 [Wario | 9| 8| 17|
3 |Marna 5_ 4_ EI.
=l | 4 |Mario Totale 14 12 26
i 5 |Luisa Fi Fi 14
B |Luisa 8 . 1[].
=l | 7 |Luisa Totale 15 9 24
[ 6 |Marco 9 5 14.
= | 9 |Marco Totale g 5 14
) 10 |Totale complessive 33 26 64
11
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Strumenti
Ricerca obiettivo e Risolutore



Ricerca obiettivo

4

86

Calcola le variazioni da apportare ad un valore in una
cella per ottenere un determinato valore (obiettivo) in
un’altra cella.

Esempio: calcolo rate

RATA(tasso_int;periodi;val_attuale)

= (Calcola il pagamento per un prestito sulla base di
pagamenti e di un tasso di interesse costanti.

tasso _int

= tasso diinteresse per il prestito.

periodi

* il numero totale dei pagamenti da effettuare

val attuale
= importo da rateizzare.
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I Ricerca obiettivo: Esempio calcolo rate

Importo totale € 15.000,00
Acconto € 2.000,00
Importo da finanziare € 13.000,00
Tasso d'interesse annuale 7,50%
Tasso d'interesse mensile 0,6250%
Mesi finanziamento 48
Importo rata mensile -€ 314,33
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Ricerca obiettivo: Esempio calcolo rate

¢ Rata a 250 EUR cambiando numero mesi

88 Dott. Fabio Fioravanti - Laboratorio di Informatica AA07/08

DEHR SRVA s2R-F9-0- L8 = -4 % M~
BY b B =RATAB5.B6.B3)
A, B C D E F
1 |Importo totale | € 15.000.00 |
2 |Acconto € 2.000.00 _
3 |Importo da finanziare E 13.000.00 iI
4 |Tasso dinteresse annuale | 7.50%
3 |Tasso dinteresse mensile | 0.6250% Imposta la cella: B7 j.,_]
6 |Mesi finanziamento 48 i o
7 |lmporto rata mensile I € 314 331 =
g 1 Cambiando la cella: | sgeg| jnJ
9
10 QK I Annulla |
11
12



Ricerca obiettivo: Esempio calcolo rate

¢

89

Rata a 250 EUR cambiando numero mesi:

OK (quasi... il valore non € un intero!)
A | B C

1 |lmporto totale = 15.000.00
2 |Acconto € 2.000.00
3 |Importo da finanziare | € 13.000.00
4 |Tasso dinteresse annuale 7.50%|
5 |Tasso dinteresse mensile 0.6250%
B |Mesi finanziamento 63.05305521
_{ |lmporto rata mensile I £ EEEI.EIEI!

o
NI Stato ricerca obiettivo
% Ricerca obiettivo con B7
17 ha trovato una soluzione.
T Annulla
i Valore di destinazione: -250
% Valore corrente: ~€ 250,00 Incremento
E Pauda
.1
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Ricerca obiettivo: limitazioni

¢ Ricerca obiettivo puo cambiare solo celle contenenti
un valore

¢ Rata a 250 EUR cambiando importo: KO

| A B C D E
1 |Importo totale | € 15.000.00
2 |Acconto I T 2.000.00 |
3 |Importo da finanziare ! 13.000.00 ¢
4 |Tasso dinteresse annuale 7.50%
5 |Tasso dinteresse mensile 0.6250%
6 |Mesi finanziamento eid o
s Ccerca « X
¥ _|Importo rata mensile I £ 31432 - X
8 Imposta la cella: BY :‘J
EI_ . Al valare; -250
2 biando Iz cella: 3 %
11 Microsoft Excel R 55 B
12
13 ok | A |
— ' Le celle devono contenere un valore,
i Ay = —
13
by 0K
1 I
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Ricerca obiettivo

¢ Rata a 250 EUR cambiando acconto:
in Excel 2003 il risultato viene calcolato correttamente

B7 - A =RATA(BS:BE;B3)
A | B | .

1 |Importo totale € 15.000,00 \\\
2 |Acconto € 4.660,41 4{“" el
'3 |Importo da finanziare € 10.339,89
4 | Tasso d'interesse annuale 7,50%
5 |Tasso d'interesse mensile 0,6250%
‘& Mesi finanziamento 48
7 |Importo rata mensile & 25[],00!
—g— Stato ricerca obiettivo
W Ricerca obietkivo con B7
E ha trovako una soluzione,
12 : o Annulla
ﬁ Yalore di destinazione; -250
14 Yalare corrente: =£ 750,00 Incrementa
15 Falsa
6
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Risolutore

¢ | o strumento Risolutore supera alcune limitazioni di
Ricerca obiettivo

¢ Disponibile come strumento aggiuntivo

¢ Permette di specificare i vincoli che devono essere
soddisfatti dalla soluzione trovata

= Programmazione con vincoli
* Risolutore <-> Solver
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Risolutore

Rata

a 250 EUR
cambiando
I'acconto

Vincolo:
acconto max
5000 EUR

93

A | B | C | b |

Importo totale | € 15.000.00 |

Acconto | € 2.000,004—

Importo da finanziare k. 13.000.00 |

Tasso dinteresse annuale | 7.50%

Tasso dinteresse mensile | 0.6250%

[Mesi finanziamento 44

Importo rata mensile £ 314 33!

Parametri del Risolutore

Liguale a:

—Cambiando le celle:

sB52 <=.5000

Imposta cella obiettivo: ISEEF Y Risolvi I
CMax M O Yalore di: |'25':| Chiud |
jﬁ_] Ipotizza
Dpzioni
............................................................................................................... P Aggiungi
Cambia
Beimposta

B ¥ TR B % O S ) (R S I S8 S R WS QRS A, ) e T I
iMmaS S oo =smE wima Sael o2 o b

;I Elimina

!
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Risolutore

¢ Rata a 250 EUR cambiando I'acconto: soluzione
trovata dal risolutore

¢ Se non c’e’ soluzione mostra il risultato piu’ vicino
(es: acconto < 4000)

—_— e A n = RS — Bl e = S

g7 - B =RATA(B5:B6:B3)

A | B

1 |Importo totale e 15.000.00
2 |Acconto € 4 66047
3 |Importo da finanziare E 1033959
4 |Tasso dinteresse annuale 7.50%
5 |Tasso dinteresse mensile 0.6250%
B |Mesi finanziamento 43

I |lmporto rata mensile £ 250.00%

A
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Tabelle pivot



Tabelle pivot

¢ Strumento molto potente e flessibile

= Aggregare e visualizzare dati secondo diversi punti
di vista o dimensioni

¢ Inizialmente complicato da gestire
¢ Procedura guidata
= QOrigine dati
= Selezione dati
" |nserimento nuovo/vecchio foglio
= Configurazione layout
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Tabelle pivot

¢ Dati da visualizzare

A B £ D
Prodotti lese Area Fatturato
Frodotto A| gennaio nord-ovest € 103.291 38
Frodotto A| gennaio | nord-est |€ 247 599 31
FProdotto A gennaio sud € 202 45110
Prodotto A| gennaio | centro |[€ 187.990.31
Frodotto B| gennaio |nord-ovest{€ 118.765.09
Prodotto B| gennaio | nord-est |€ 237.570.17
Frodotto B| gennaio sud EB0.379.06 |
FProdotto B| gennaio | centro € 227 241 04
Prodotto A| febbraio |nord-ovest € 113.620.52 |
FProdotto A| febbraio | nord-est (€ 216.911.90
FProdotto A febbraio sud € 187.990.31
Frodotto A febbraio | centro |€ 186.957 40
FProdotto B| febbraio nord-ovest € 111.038.23
Frodotio B febbraio | nord-est | € 234 967,89
Frodotto B febbraio sud € 95 544 53
Prodotto B| febbraio | centro |€ 216.911 EII'J!

e N
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Tabelle pivot: origine dati

¢ Origine dati? Tabella / grafico?

{" Crigine dati esterna
" Intervall di consolidamento multipli
" Altro rapporto di tabella pivot o grafico pivot

Indicare il tipo di rapporto da creare.
{* Tabella pivot
{” Rapporto Grafico pivot (con rapporto di tabella pivot)

Annulla < Indietro Avanti = Fine
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Tabelle pivot: selezione dati / posizione

¢ Selezione dati

Creazione guidata Tabella pivot e grafico pivot - Passaggic 2 x]
Indicare dove =i trovano | dati da utilizzare., |Creazi|:|ne guidata Tabella pivot e grafico pivot - Pass:
I Tl | T =Cella pivot'| SAS1:SDE17 Sfoglia... |

Annulla | < Indietro | Avanti = I Eine |

¢ Nuovo/vecchio foglio?

21X

Indicare dove =i desidera collocare il rapporto di tabella pivot,

£~ Muovo foglio di lavaro
' Fodlio di lavore esistente

! EY

Fare dic su Fine per creare il rapporto di tabella pivat.

Annulla’ | < Indietro | Awanti = | Eine
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Tabelle pivot: configurazione layout

¢ Selezione campi: PAGINA, COLONNA, RIGA, DATI

Creazione guidata Tabella pivot e grafico pivo %]
T % L%_ [% Impostare il rapporto di tabella pivot
E trascinando i pulsanti dei campi sulla destra
nelle varie aree del diagramma sulla sinistra.

Area Mese JCOLOMMA :
RIS Mese
Prodotti :
Somma di Fatturato e I
RIGA DATI ERSHias
7 ok | Annuls
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Tabelle pivot: opzioni

101

Opzioni di formattazione

Opzioni dati

Opzioni tabella pivot i X|

Mome: ITaI::eIIaJ:ui'-;Dt 1

W Totali complessivi per colonne

V¥ Totali complessivi per righe

¥ Tabella formattata automaticaments

[T subtotale elementi pagina nascosti

[ Unisd etichette

v Mantieni formattazione

¥ Etichette elementi su ogni pagina stampata

=

¥ con trassegna totali con

Layout paging: IDa soito a =opra ;I

o =

Campi per colonna:

™ Per i valori di errore, mostra:

W Per le celle vuote, mostra:

™ Titoli di stampa

Cpzioni origine dati:

IV Salva i dati con il layout della tabella
v Attiva mostra dettaglio

[ Aggiorna allapertura

- . - e
il Aggiorna ognl & miruh

Cpzioni dati esterni;

I salva password

[T Query in background
I Ottimizza memaria

Qi |
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Tabelle pivot: risultato

¢ E’possibile selezionare i valori di interesse per |
campi presenti nelle varie zone

1 |Area flTthtD: -

2

3 |Somma di Fatturato |Prodotti - !

4 |Mese w | Prodotto A Frodotto B Totale complessivo
5 |gennaio £ f41be3211 | € 67357625 [€ 1.415.6086.36
& [febbraio £ TJ0h48012 | € 65348255 € 1.363.962.67

f N\ Totale complessivo | € 144711223 | € 1.33245880 | € 2.779.571.03
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Tabelle pivot

¢ Selezione valore PAGINA (selezione singola)

| A B C
| |Area (Tutto) v ]
]
3 |Somma di Fatturato __ N
! |Prodotti | S P
3 |Prodotto A ok :
3 |Prodotto B S ;
f |Totale complessivo 1
3_ i
¥
0
3
2
3 | Ok I Annulla
4 A
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Tabelle pivot

¢ Risultato selezione valore campo Area (zona PAGINA)
A B 3 D

1 Area nord-ovest w-
2z
3 |Somma di Fatturato [Mese -
4 |Prodotti w |jennaio febhbraio |Totale complessivo
8 |Prodotto A € 103.291.38 € 11362062 | € 216.911.90
6 |(Prodotto B € 118.785.09 € 11103823 | £ 229 823.32
T |Totale complessive [€ 22207647 € 224 658,75 | € 445.?35.2&!

¢ Selezione valore campi RIGA / COLONNA (selezione multipla)

|Somma di Fatturato |Mese | l_”'u"lese |
| Prodotti wlaennaio = f;hf;;a;nﬁzu . r | [mostra tutte) :Dtale
ool {mostra tutto) 09 € 11'1-0331'2; m -
dProdotto A § = S | - febbraio E
V Prodotto B AT 22 BERT i E—
oK I Annulla I, oK s
- 2

104 Dott. Fabio Fioravanti - Laboratorio di Informatica AA07/08



Tabelle pivot: riconfigurazione layout

105

Creazione guidata Tabella pivot e grafico

-Pepese i e

R bk

X

P [:Z L%— L‘E Impostare il rapporto di tabella pivot
k trasdnando i pulsanti dei campi sulla destra
nelle varie aree del diagramma sulla sinistra.
Prodott I
Prodott Area [COLOMMA,
Raa=rix e Meze I
- 5 di Fatturato
omma di Fattura :Area
RIGA DATI Fatturato
2 AT annuls
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Tabelle pivot: riconfigurazione layout

¢ Risultato della riconfigurazione del layout

A B G D = F
1 |Prodotti iTutto) -
2
3 |Somma di Fatturato [Area -
4 Mese w |centro nord-est nord-ovest sud Totale complessivo
5 |gennaio € 41523135 | € 48546940 | € 22207647 | € 29283106 | € 1.415.608.36
B |febbraio € 403.869.30 | € 451.899.79 | € 224 658,75 | € 283.534.84 | € 1.363.962 67
T |Totale complessivo | € 81910064 | € 937.369.27 € 44673522 | € 5763659011 €  2779.571.03
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Grafici pivot

¢ Analogamente € possibile creare grafici pivot

H

I EFEIET IR

Grafico pivot- | 23 (il | == *2 | ¥ | @ ! 9

€ 1.600.000,00

£ 1.400.000,00

€ 1.200.000,00

£ 1.000.000,00 -
. Area =
O =zud
€ 500,000,000 + O nord-oves
W nord-est
€600.000,00 1 B centro

Serie "nord-est" Punto "gennaic”

SRR Valore: € 485.469,49

€ 200.000,00 A

gennaio febbraio

Elenco campi tabella pivot ¥ x

Trammimmerm al Alaessed aal cmmmaeba A
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Macro



Macro

¢

109

Operazioni frequenti possono essere automatizzate
con le macro.

= Una serie di comandi e funzioni memorizzata

" Puo essere eseguita ogni volta sia necessario
Registrazione delle macro

= Strumenti -> Macro -> Registra nuova macro.

= Assegnare nome, descrizione, ecc...

= (opzionale) Modalita riferimenti relativi (on / off) per
memorizzare i riferimenti relativamente alla
posizione o in maniera assoluta.

= Eseguire comandi da memorizzare
= Clic sul pulsante Sospendi registrazione
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Macro

110

Esecuzione di una macro (Strumenti -> Macro -> Macro ->
Eseqgui)

= ESC perinterrompere

Semplificare I'esecuzione di una macro

= pulsante barra degli strumenti

= scelta rapida da tastiera

= oggetto grafico sul foglio di lavoro.

Esecuzione macro possibile se livello di protezione medio o
basso

Attenzione: alcuni virus possono essere trasmessi tramite macro.
E’ possibile certificare le macro usando una firma digitale

* (Garanzia sull'identita dell’autore della macro

= Ben diverso dalla garanzia sul comportamento della macro!
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Importare dati esterni

¢ Dati

Importa dati esterni
= Importa dati

Seleziona origine dati

Cercain:

Cronologia

|.'i.I []

Risorse di rete

| Origini dati ukente ﬂ & X

~ Strumenti *

—

+C|:|nnetti a nuova arigine di dati
@+Nuuva connessione a 5L Server
s Cambi valuta da M3 MonewCentral Investor (inlingua inglese)
% Indici di Borsa da Microsaft Investor (n ingua inglese)

s Duatazioni di azioni da Microsaft Investar {in ingua inglese)

Mome File: |

j Muowa origine. ..

|Tutte le arigini dati ﬂ

Tipa File:

Apri

annulla
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I Esportazione dati

¢ File -> Salva con nome
¢ Formati principali (import / export)

112

XML

Testo delimitato da virgole (CSV, Comma
Separated Values)

DBF (formato tabelle database relazionale)

MS Access, Origine dati (solo import)
HTML

E’ possibile includere cartelle, fogli e grafici all'interno
di documenti di testo (es. Word) e presentazioni (es.
Powerpoint)
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I Altre caratteristiche

¢ Guida in linea
= Molto completa!
= Usatela!

¢ Immagini

¢ Disegni geometrici
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I Punti di debolezza dei fogli elettronici

4

114

Mancanza di auditing e controllo delle revisioni
= Chi ha cambiato cosa? E quando?

= Problemi legali

Mancanza di sicurezza

= (Grana troppo grossa

= Chi puo’ modificare un foglio puo’ modificare ogni
sua parte (con eccezioni)

Mancanza di concorrenza
= Un solo utente per volta
Difficile gestire la consistenza dei dati
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